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1.BEVEZETŐ 
 

Tisztelt Szülők! 

Tisztelt Óvodahasználók!  

 

Az óvodaválasztással együtt Önök az óvoda Pedagógiai Programját és Házirendjét is 

elfogadták. 

Kérjük Önöket, hogy az alábbiakban megfogalmazott Házirendet figyelmesen olvassák végig 

és a gyermekek érdekében törekedjenek a benne foglaltak betartására. 

 

Óvodánk Házirendje az alábbi jogi szabályozók figyelembevételével készült: 

 -a Nemzeti Köznevelésről szóló 2011. évi CXC törvény és módosítása   

 -a  229/2012.(VIII.28.)  Kormányrendelet  a  Nemzeti  Köznevelésről szóló törvény 

végrehajtásáról és módosítása 

 -a  20/2012.  (VIII.31.)  EMMI  rendelet  a  nevelési-oktatási  intézmények 

működéséről és a köznevelési intézmények névhasználatáról és módosítása 

 -51/1997. (XII. 18.) NM rendelet 4. § A kötelező egészségbiztosítás keretében igénybe  

vehető  betegségek  megelőzését  és  korai  felismerését  szolgáló egészségügyi 

szolgáltatásokról és szűrővizsgálatok igazolásáról 

 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet 

 a gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a 

gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről 

 

Házirendünk összhangban van óvodánk belső dokumentumaival - Szervezeti Működési  

Szabályzattal, Pedagógiai Programmal. Ezen dokumentumokkal szabályozzuk az óvodánk  

törvényes  és zökkenőmentes működését. Ezért a Házirend betartása az óvoda minden 

dolgozójának kötelessége. Miután a szülő gyermeke törvényes képviselőjeként gyakorol 

jogokat,illetve teljesít kötelességeket, a házirend a szülők részére is kötelező érvényű. A 

házirendet mindenkinek joga és kötelessége ismerni. 
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1.1.A Házirend célja, alapelve: az óvoda legfőbb célkitűzése, hogy a gyermekek 

szeretetteljes, nyugodt légkörben, igényes körülmények között töltsék óvodás éveiket. A napi 

tevékenységek során arra törekszünk, hogy egyensúlyban tartsuk az életkori sajátosságoknak 

megfelelő készségfejlesztést és az önfeledt játékot.  

Nevelési munkánkkal elősegítjük, hogy intézményünkből jól kommunikáló, saját 

véleményalkotásra képes, nyitott, egészséges, az iskolában jó esélyekkel induló gyermekek 

kerüljenek ki. 

 

1.2.A Házirend személyi hatálya: a Házirend az óvoda minden  alkalmazottjára, az intézménybe járó 

gyermekekre és szüleikre, az óvodába látogató személyekre vonatkozik az intézmény területén, 

valamint az intézmény által szervezett külső rendezvényekre. Vonatkozik továbbá azon személyekre, 

akik az intézménnyel jogviszonyban nem állnak, de részt vesznek az óvoda feladatainak 

megvalósításában. 

 

A Házirend területi hatálya kiterjed: 

 

 az óvoda területére 

 az óvoda által szervezett - a Pedagógiai Program végrehajtásához kapcsolódó - óvodán kívüli  

programokra 

  az intézmény képviselete szerinti alkalmaira, külső kapcsolati alkalmaira. 

 

A Házirend a köznevelés intézményeinek belső jogi normákat tartalmazó, a törvény hatalmát közvetítő 

jogi szabályozás, melynek kötelező tartalmi és eljárási kellékei vannak. Attól válik jogszabállyá, hogy 

a szabályozás elkészítését jogszabályi felhatalmazás teszi kötelezővé. 

A megfogalmazott szabályok kikényszeríthetők, megsértésük jogi felelősséget eredményez 

Elkészítése meghatározott eljárási rendben történik. 

Miután közzétették, mindenki számára nyilvános és hozzáférhető.  

 

A Házirendet: 

 az óvoda vezetője készíti el,és a nevelőtestület fogadja el. 

 elfogadásakor, illetve módosításakor a szülők képviseletére jogosult Szülői Szervezet 

véleményezési jogot gyakorol. 

A Házirend a fenntartó egyetértésével válik érvényessé. 

A  Házirend  az  elfogadást  követően  lép  hatályba  és  a  visszavonásig érvényes.  

Egyúttal az előző Házirend hatályát veszti. Felülvizsgálata évente történik.  

 



 
Csőszi Vadvirág Óvoda 

OM: 203248  

 6 

A Házirend módosítására akkor kerül sor, ha a vonatkozó törvényekben, jogszabályokban változás áll 

be, vagy ha a szülők képviselőik útján, illetve a nevelőtestület erre javaslatot tesz. 

 

A Házirend nyilvánossága: A Házirend előírásai nyilvánosak, azt minden érintettnek (gyermeknek, 

szülőnek, az óvoda alkalmazottainak) meg kell ismernie. 

A házirend egy-egy példánya megtekinthető: 

 az óvoda irattárában 

 az óvodavezetői irodában 

 a csoportok öltözőiben 

 honlapon / www.csosziovoda.hu / 

A Házirend megismerését a beiratkozás alkalmával a szülők részére lehetővé tesszük. 

A Házirendről minden érintett tájékoztatást kérhet az óvoda vezetőjétől, az óvodapedagógusoktól 

fogadóórákon vagy- ettől eltérően – előre egyeztetett időpontban. 

A Házirend a kihirdetés és kifüggesztés napján lép hatályba. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.csosziovoda.hu/
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2. ÁLTALÁNOS INTÉZMÉNYI ADATOK 

 

2.1.      Az óvoda: 

 neve: Csőszi Vadvirág Óvoda 

 székhelye: 8122 Csősz Petőfi S.u.8. 

 OM azonosító:203248 

 telefon- faxszáma: 06-22-451-506 

 email címe: ovoda-csosz@sarviznet.hu  

 honlapja:www.csosziovoda.hu 

 férőhelyeinek száma: 50 

 csoportok száma: 2 

 alapító szerve: Csősz Község Önkormányzat Képviselőtestülete 

                                    székhelye: 8122 Csősz Bartók B.u.8.    

 felügyeleti szerve: Csősz Község Önkormányzat Képviselőtestülete 

                                          székhelye: 8122 Csősz Bartók B.u.8.   

 

 az óvoda egészségügyi felügyeletét ellátó gyermekorvos neve: Dr. Vörös Katalin 

            telefonszáma: 06-22-451-505   

 felvételi körzete: a fenntartó által meghatározott 

 kulcsok megtalálhatóak: az óvodavezetőnél 

 óvodavezetői fogadóóra: minden hónap első hétfőjén 15-16 óra között 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:ovoda-csosz@sarviznet.hu
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2.2. Az óvoda nyitva tartása, munkarend 

 

Az óvodai nevelési év szeptember 1.- augusztus 31.-ig tart. 

A szervezett (kötelező és kötetlen) tevékenységek: szeptember 1.-től, következő év június 15.-

ig tartanak. 

Az óvoda nyáron, - karbantartási, felújítási munkák elvégzésére - 4 hetes szünetet tart, 

melynek konkrét időpontjáról a szülők legkésőbb február 15.-ig tájékoztatást kapnak. 

Az óvodában a nevelés nélküli munkanapok száma egy nevelési évben öt nap lehet, melynek 

időpontjáról a szülők legalább hét nappal előbb értesülnek. 

Ezeket az alkalmakat szakmai ismereteink gyarapítására, tapasztalatcserékre, elemzések, 

összegzések elkészítésére fordítjuk. 

Nevelésnélküli munkanapokon, a gyermekek felügyeletét 10 fő gyermeklétszámig a dajkák 

biztosítják. 

December hónapban – amennyiben a szülők nem igénylik az óvodai ellátást - karácsony és 

újév között, gazdasági okokból, a fenntartó engedélyével az óvoda zárva tart. A várható 

igénybevételről a szülők írásban nyilatkoznak. 

 

Az óvoda nyitvatartási ideje: 

  

  Hétfő –Péntek: reggel 6.30 órától – délután 16.30 óráig 

 

A csoportok 6.30 – 8.00 és 15.30 – 16.30 óra között összevontan működnek. 

 

Alkalmankénti  összevonás  is lehetséges az  óvodapedagógusok  hiányzása, a 

gyermeklétszám csökkenése, egyéb rendkívüli ok miatt, amit az óvodavezető rendel el. 

A gyermekek zavartalan napi életének biztosítása céljából és nevelésünk, oktatásunk 

eredményessége érdekében kérjük, hogy reggel 8 óráig hozzák be gyermekeiket az óvodába. 

A később érkező gyerekek úgy kapcsolódjanak be a napi tevékenységbe, hogy a megkezdett 

foglalkozásokat ne zavarják meg. 

Minden óvodai csoportunk napi-, illetve heti rend által szabályozottan működik, mely segíti a 

gyermekek biztonságos, kiegyensúlyozott óvodai életét, formálja, alakítja a közösségi 

szokásokat, szabályokat. 

Minden  szülőnek  kötelessége,  hogy  elősegítse  gyermekének  a  közösségbe történő  

beilleszkedését,  az  óvoda  rendjének,  a  közösségi  élet  magatartási szabályainak 

elsajátítását. 
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2.3. Napirend 

 

A gyermekek  egészsége  fejlődéséhez,  a  biztonságos,  szeretetet  sugárzó  légkörön  túl  

elengedhetetlen  az  óvodai  élet  céltudatos  megszervezése.  A  napirend  a  gyermekek   

igényeihez igazodva biztosítja biológiai, pszichikai szükségleteik kielégítését, változatos  

tevékenységi  lehetőségeket,  az  aktív  és  passzív  pihenés  megfelelő  váltakozását.  A  

folyamatos, rugalmas napirend elősegíti a nyugodt légkör kialakítását, lehetővé teszi, hogy  

a gyermekek legfontosabb, legfejlesztőbb tevékenységére, a játékra megfelelő idő jusson. 

Időpont Tevékenységek,teendők 

6. 30-10. 30. 

 
JÁTÉK A CSOPORTSZOBÁBAN 

Személyes percek 

Szabad játék 

  Játékba integrált teendők, tevékenységek                                              

Egyéni testápolási teendők 

Folyamatos tízóraiztatás  

Egyéni verselés, együttes mesélés, dramatikus játék tevékenységek 

Közös, zenés, mozgásos percek 

Kis létszámú, csoportos rajzolás, festés, mintázás, kézimunka 

Mikrocsoportos ének-zenei képességfejlesztés 

Kis létszámú, csoportos , környezet tevékeny megismertető és 

élményfeldolgozó tevékenységek 

10. 30 – 12.00. JÁTÉK A SZABADBAN 

Játékba integrált teendők, tevékenységek 

Kis létszámú, csoportos, környezet tevékeny megismertető élmény – és 

tapasztalatszerzések, séták 

Közös énekes játék, gyermektánc az udvaron 

Edzés egyéni teherbírás szerint: kocogás futás 

12.00- 13.00  Ebéd 

Testápolási teendők 

13.00 -14. 30  Pihenés, altatás mesével, altató énekekkel vagy zenével 

 

14. 30- 15.00 

Egyéni testápolási tevékenységek 

Folyamatos uzsonnázás 

 

15. 00- 16.30 
JÁTÉK A CSOPORTSZOBÁBAN VAGY A SZABADBAN  

Játékba integrált teendők, tevékenységek  

Egyéni fejlesztések 

Kis létszámú, differenciált tehetséggondozó műhelyek megtartása 
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2.4. Az egyéb foglalkozások rendje 

 

Az óvodáinkban különböző fakultatív lehetőségeket biztosítunk a gyermekek számára.                    

A foglalkozásokat  óvodapedagógusaink,  valamint  külső  szakemberek  vezetik.  Az  adott  

nevelési év elején szülői értekezleten tájékoztatjuk a szülőket a lehetőségekről. 

Térítésmentes szolgáltatások: 

 Fejlesztő, felzárkóztató foglalkozás: a beilleszkedési, tanulási, magatartási zavarral  

küzdő  gyermekek  számára,  a  Pedagógiai  Szakszolgálat  szakértői  véleménye 

alapján. 

Vezeti: az ÉRTED Vagyunk EGYMI  fejlesztő pedagógusa heti egy-két alkalommal, a  

fejlesztésre szoruló gyermekek létszámától függően. 

 Sajátos nevelési igényű gyermekek felzárkóztató foglalkozásai a Pedagógiai  

Szakszolgálat  Megyei  Szakértői  Bizottság  szakértői  véleménye alapján. 

Vezeti: az ÉRTED Vagyunk EGYMI szakembere heti két órában. 

 Gyógy testnevelés, az óvodaorvos javaslata alapján 

Vezeti: Pedagógiai Szakszolgálat gyógytornász szakembere heti egy alkalommal. 

 Logopédiai fejlesztés logopédiai szakvélemény alapján. 

Vezeti:  Pedagógiai  Szakszolgálat  logopédusa  heti  egy-két  alkalommal, a 

fejlesztésre szoruló gyermekek létszámától függően. 

 Hittan foglalkozás ( római  katolikus  és  református  hitoktatásra  van lehetőség) 

Vezeti: az egyház által írásos megbízással rendelkező, a Szülői Szervezet által is 

elfogadott személy, heti  egy  alkalommal   

 Tehetségműhelyek  

Vezeti: az óvoda alkalmazásában álló óvodapedagógus, heti egy alkalommal 
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2.5. A helyiségek, berendezési tárgyak használatának szabályai 

 

Az intézmény teljes területén, az épületben és az udvaron tartózkodó minden személy köteles: 

- a közösségi tulajdont védeni, 

- a berendezéseket rendeltetésszerűen használni, 

- az óvoda rendjét és tisztaságát megőrizni, 

- az energiával és a szükséges anyagokkal takarékoskodni, 

- a tűz -és balesetvédelmi előírások szerint eljárni, 

- a munka-és egészségvédelmi szabályokat betartani. 

Az  óvoda  berendezéseit,  hordozható  informatikai  eszközeit  az óvodavezető engedélyével,  

átvételi  elismervény  ellenében  lehet  az  épületekből  kivinni.  Az  átvételi elismervénynek  

tartalmaznia  kell  részletezve  a  kivitelre  kerülő  tárgyakat,  az  elvitel határidejét és anyagi 

felelősségvállalást. A foglalkoztató termekben (tornaterem, logopédiai szoba) jól látható 

helyen külön helyiséghasználati rendet kell kifüggeszteni. 

A helyiséghasználati rend a következőket tartalmazza: 

- a foglalkoztató szoba típusa, neve, 

- a foglalkozás felelősének neve és beosztása, 

- a helyiségben tartózkodás rendje, 

- a használati engedélyhez kötött berendezési tárgyak felsorolása, 

- a berendezési tárgyak és eszközök használati utasítása. 

 

 

 

2.6. Nevelés nélküli munkanapok  
 

Nevelési értekezletek, szakmai napok, továbbképzések megtartására évente 5 nap adható.  

Időpontjukat és felhasználásukat az Éves Munkaterv tartalmazza. Pontos időpontjáról a 

szülőket és  a  fenntartót  legalább  7  nappal  előbb  tájékoztatjuk. 
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3.  GYERMEKEKKEL ÖSSZEFÜGGŐ SZABÁLYOK  

 
3.1. Az óvoda felvételi kötelezettségével kapcsolatos szabályok  

3.1.1. Óvodai felvétel, átvétel rendje 

Az óvoda a gyermek hároméves korától a tankötelezettség kezdetéig nevelő intézmény.  

Az óvodai beiratkozásra a tárgyév április 20-a és május 20-a között kerül sor. 

A fenntartó az óvodai beiratkozás idejéről, az óvodai jogviszony létesítésével összefüggő  

eljárásról a beiratkozás első határnapját megelőzően legalább harminc nappal közleményt 

vagy hirdetményt tesz közzé a helyben szokásos módon. 

Az óvodai beiratkozáskor be kell mutatni a gyermek nevére kiállított személyi azonosítót  

és  lakcímet  igazoló  hatósági  igazolványt,  TAJ-kártyát,  továbbá  a  szülő  személyi  

azonosító és lakcímet igazoló hatósági igazolványát. 

 

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a harmadik életévét betölti, a  

nevelési év kezdő napjától legalább napi négy órában óvodai foglalkozáson vesz részt. A 

három éves kortól kötelező óvodába járás alól a szülőnek lehetősége van felmentést  

kérni. A felmentési kérelmet minden évben április 20-ig,azaz az óvodai beiratkozásra  

jogszabályban  előírt  időszak  első  napjáig  kell  a  szülőnek  benyújtania   a   gyermek  

lakóhelye,  ennek  hiányában  tartózkodási  helye  szerint  illetékes  jegyzőhöz,  valamint  a  

kérelem másolatát az óvoda vezetőjéhez. 

A jegyző az óvodavezető, valamint a védőnő egyetértésével a gyermek jogos érdekét szem  

előtt  tartva,  kizárólag  az  ötödik  életév  betöltéséig  adhat  felmentést  a  kötelező  óvodai  

nevelésben való részvétel alól, ha a családi körülményei, képességeinek kibontakoztatása,  

sajátos helyzete indokolttá teszi. 

Az óvoda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétől számított fél  

éven belül betölti, feltéve, hogy minden, a településen, vagy ha a felvételi körzet több  

településen található, az érintett településeken lakóhellyel, ennek hiányában tartózkodási  

hellyel  rendelkező  hároméves  és  annál  idősebb  gyermek  óvodai  felvételi  kérelme  

teljesíthető. 

Az  óvodai  felvétel,  átvétel  jelentkezés  alapján  történik.  A  szülő  gyermeke  óvodai  

felvételét, átvételét bármikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos. 
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A  napi  négy  órában  óvodai  nevelésre  kötelezett  gyermek  szülője,  ha  gyermeke  az  

óvodakötelezettségét  külföldön  teljesíti,  köteles  arról  a  beiratkozás  idejének  utolsó  

határnapját  követő  tizenöt  napon  belül  írásban  értesíteni  a  gyermek  lakóhelye,  annak  

hiányában tartózkodási helye szerint illetékes jegyzőt. 

A Magyarországon tartózkodó, nem magyar állampolgár mindaddig, ameddig megfelel a  

jogszabályban meghatározott feltételeknek, az óvodai nevelést a magyar állampolgárokkal  

azonos feltételekkel veheti igénybe /NKT.92§. (1). /  

A gyermeket elsősorban abba az óvodába kell felvenni, átvenni, amelynek körzetében  

lakik, vagy ahol a szülője dolgozik. A felvételről, átvételről az intézmény vezetője dönt. 

Az  óvodába  felvett  gyermekek  csoportba  való  beosztásáról  a  szülők  és  az 

óvodapedagógusok véleményének kikérése mellett az óvoda vezetője dönt. 

Az óvoda vezetője az óvodai felvételi, átvételi kérelemnek helyt adó döntését írásban 

közli  a  szülővel.   

A  szülő,  ha  azt  az  óvodai  beiratkozás  napján - az  elektronikus elérhetőségének  

megadásával - kérte,  elektronikus  úton  értesítést  kap  arról,  hogy  a gyermeke óvodai 

felvételt nyert vagy felvétele elutasításra került. 

Az  óvoda  vezetője  értesíti  a  gyermek  lakóhelye,  ennek hiányában  tartózkodási  helye  

szerint illetékes települési önkormányzat jegyzőjét, ha olyan gyermeket vett fel vagy vett át,  

akinek  lakóhelye,  ennek  hiányában  tartózkodási  helye  nem  a  nevelési - oktatási 

intézmény felvételi körzetében van. A kötelező felvétel t biztosító óvoda vezetője a 

megküldött nyilvántartás alapján értesíti a gyermek  lakóhelye,  ennek  hiányában  

tartózkodási  helye  szerint  illetékes  települési önkormányzat jegyzőjét, ha a gyermeket az 

óvodába nem íratták be. 

A  kijelölt  óvoda  vezetője  a  megküldött  szakértői  vélemény  vagy  a  kormányhivatal  

határozata  alapján  értesíti  a  gyermek  lakóhelye,  ennek  hiányában  tartózkodási  helye  

szerint  illetékes  települési  önkormányzat  jegyzőjét,  ha  a  gyermeket  az  óvodába  nem  

íratták be. 

Az óvodába felvett gyermeket az óvoda nyilvántartja. Ha a gyermek óvodát változtat, további 

nyilvántartása az átadó óvoda értesítése alapján az átvevő óvoda feladata. A jelentkezést 

megelőzően minden telephely, tagóvoda biztosítja az érdeklődő szülők és gyermekek részére 

az óvoda megismerését „Óvodára hangoló” napok keretében. 

Az óvodai jelentkezés az  óvodavezetői irodában történik. 
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3.1.2. Óvodai elhelyezés megszűnése 

Megszűnik az óvodai elhelyezés, ha  

 a gyermeket másik óvoda átvette, az átvétel napján, 

 a jegyző  a  szülő  kérelmére  engedélyt  adott  a  gyermek  óvodából  történő 

kimaradására 

 a gyermeket felvették az iskolába, a nevelési év utolsó napján, 

 az  óvodába  járási  kötelezettségét  külföldön  teljesítő  gyermek  eléri  a  tanköteles 

kort. 

 

3.2. A beiskolázás rendje 

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjáig a hatodik életévét betölti, legkésőbb az 

azt követő évben tankötelessé válik. Ha a gyermek az iskolába lépéshez szükséges  fejlettséget  

korábban  éri  el,  a  kormányhivatal  a  szülő  kérésére  szakértői bizottság véleménye alapján 

engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kor előtt megkezdje tankötelezettségének teljesítését. 

A tankötelezettség kezdetéről: 

 az óvoda vezetője 

 ha a gyermek nem járt óvodába, az iskolaérettségi vizsgálat alapján a szakértői 

bizottság 

 az óvoda, az iskola vagy a szülő kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgálat alapján 

a szakértői bizottság dönt.  

 

3.3. A gyermekek értékelésének rendje 

A gyermekek fejlődéséről a nevelési év folyamán, 2 alkalommal, személyes találkozások alkalmával 

adunk tájékoztatást. A gyermekek fejlődésére vonatkozó információ, felvilágosítás adására csak 

óvodapedagógus jogosult. A gyermekek értékelését az óvodapedagógusok végzik, a 

gyermekenként vezetett dokumentumok és egyéb megfigyelési szempontok alapján. Különös 

gondosságot igényelnek a tanköteles korú gyermekek. Minden gyermek szülőjével 

egyénenként elbeszélgetnek az ők az iskolára való felkészültségről, a februári szülői 

értekezleten, illetve fogadó órákon. A gyermekek testi érettségét a gyermekorvos állapítja 

meg, a védőnő és az óvodapedagógusok közreműködésével. Minden gyermekről óvodai 

szakvélemény kerül kiadásra.  Kérdéses esetben kérjük a Fejér Megyei Pedagógiai 

Szakszolgálat iskolaérettségi vizsgálatát.  
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Vizsgálatot kezdeményezhet az óvoda, illetve a szülő is. Ez a vizsgálat kiterjedhet a gyermek 

magatartásának, illetve közösségben nevelhetőségének vizsgálatára, továbbá sajátos nevelési 

igényének megállapítására. 

Neve:  Fejér Megyei Pedagógiai Szakszolgálat    

Címe: 8000 Székesfehérvár, Béla király tér 1. 

Telefon: 06-22-315-832 

 

3.4. A  gyermek  távolmaradásának,  mulasztásának  igazolására  vonatkozó előírások 

 a gyermek, a szülő előzetes írásbeli kérelmére engedélyt kapott a távolmaradásra                              

( 3  napig  terjedő  időre  az  óvodapedagógus  engedélyével,  3  napnál  hosszabb  

hiányzás esetén az óvodavezető engedélyével) 

 a  gyermek  beteg  volt,  és  arról  a  szülő  orvosi  igazolást  hoz. Az  igazolásnak 

tartalmaznia kell a betegség miatt bekövetkezett távollét pontos időtartamát . 

 a  gyermek,  hatósági  intézkedés  vagy  egyéb  alapos  indok  miatt  nem  tudott 

kötelezettségének eleget tenni, 

 ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapján vesz részt óvodai nevelésben, és egy 

            nevelési évben igazolatlanul öt nevelési napnál többet mulaszt, az óvoda vezetője - a   

            gyermekvédelmi és gyámügyi feladat- és hatáskörök ellátásáról, valamint a   

            gyámhatóság szervezetéről és illetékességéről szóló 331/2006. (XII.23.) Korm.   

            rendeletben foglaltakkal  összhangban – értesíti a gyermek tényleges tartózkodási   

            helye szerint illetékes Gyámhatóságot és a Gyermekjóléti szolgálatot. 

            Tíz napot meghaladó igazolatlan hiányzás esetén az óvodavezető értesíti a gyermek   

            tartózkodási helye szerint illetékes Gyámhatóságot és a Gyermekjóléti szolgálatot,  

            valamint az általános szabálysértési hatóságként eljáró járási hivatalt.  

 a Gyermekjóléti szolgálat az óvoda bevonásával haladéktalanul intézkedési tervet készít 

az igazolatlan mulasztást előidéző okok megszüntetése érdekében. 

 szabálysértési tényállás megvalósulásához szükséges mulasztás mértéke óvodai nevelés 

esetén 11 nap. 

 megszűnik az óvodai elhelyezés, ha a gyermek az óvodából igazolatlanul 10-nél több 

napot van távol és az óvoda a szülőt két alkalommal írásban figyelmeztette az igazolatlan 

hiányzás következményeire. Kivéve, ha a gyermek óvodai nevelés keretében folyó iskolai 

életmódra felkészítő foglalkozáson vesz részt vagy halmozottan hátrányos helyzetű, vagy 

védelembe vétel alatt áll. 
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3.5. A gyermek érkezésének és távozásának rendje 

A  gyermeket  az  óvodába  érkezéskor  a  szülő  minden  esetben  személyesen  adja  át  az  

óvodapedagógusnak, távozáskor hasonló módon az óvónőtől kérje el, ellenkező esetben nem 

tudunk felelősséget vállalni a gyermek biztonságáért. A szülő köteles írásban nyilatkozni 

arról, hogy ha más személy viszi el az óvodából a gyermeket. 14 év alatti személy csak úgy 

viheti el a gyermeket, ha a szülő ezt írásban engedélyezi. 

Válófélben, vagy külön élő szülök esetén kizárólag a szülői felügyeletet gyakorló szülő, vagy 

annak megbízottja viheti el a gyermeket. 

Az óvodába érkezés legkésőbbi időpontja 9 óra. A zavartalan napirend biztosítása érdekében 

azonban kérjük, hogy a gyermekek 8 óráig érkezzenek meg az óvodába. Ha ettől eltérő 

időpontban érkeznek a gyermeket a tevékenységek megzavarása nélkül kell beadni a 

csoportba. 

 A gyermek váratlan betegsége esetén köteles a szülő 8 óráig telefonon, vagy személyesen 

jelezni, hogy a gyermek nem megy óvodába. 

Az óvoda zárásáig a szülő köteles gyermeke elviteléről gondoskodni. Amennyiben a szülő  

nem jelezte rendkívüli akadályoztatását előre, illetve időben az óvodapedagógusnak, az 

ügyeletes óvodapedagógus először telefonon keresi a szülőt, nagyszülőt, sikertelen telefonálás 

esetén köteles az illetékes Hatóság intézkedését kérni, a Gyermekjóléti Szolgálat szakemberét, 

amely szerv a gyermeket ideiglenesen elhelyezi. 

Azokon  a  rendezvényeken,  amelyeken  a  szülők  is  részt  vesznek,  a  szülő  köteles  a  

gyermeke biztonságáról gondoskodni, és az óvoda szabályait betartani. 

 

3.6. A gyermek megfelelő ruházata  

- Az óvodás gyermek ruházatát jellemezze praktikusság, kényelem, tisztaság, legyen 

jellel ellátva. A gyermek váltócipője papucs nem lehet a balesetveszély elkerülése 

miatt. 

- Legyen a zsákban az esetleges átöltözéshez szükséges ruha, valamint a mozgásos 

tevékenységhez szükséges ruházat külön tornazsákban. A szűkös tárolási lehetőségek 

miatt csak a legszükségesebb ruhaneműket tudjuk tárolni. 

- Az ágyneműt, törölközőt az óvoda biztosítja.  

- Az óvodába a gyermekek játékot ne hozzanak – ezért felelősséget nem vállalunk –

kivéve a befogadás időszakát. 
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- A gyermekek nem viselhetnek ékszert a balesetek elkerülése érdekében, azok 

elvesztése, rongálódása esetén felelősséget vállalni nem tudunk.  

- Kérjük, hogy a gyermekek holmiját minden esetben a kijelölt helyre tegyék, az öltözőt 

pedig rendben hagyják maguk után.  

- A csoportszobában és a mosdóban utcai cipővel belépni egészségügyi okok miatt nem 

lehet.  

- Ünnepségek alkalmával a gyermekek ruházata legyen az alkalomhoz illő. 

 

Ünnepi öltözet 

Az óvodában, valamint az óvodán kívül megtartott ünnepségeken, rendezvényeken a gyermek 

- az előzetes tájékoztatás alapján - köteles ünnepi öltözetben megjelenni. 

Az ünnepi öltözet: 

- lányoknak: fehér blúz, sötét szoknya  

- fiúknak: fehér ing, sötét nadrág 

 

3.7. Az óvodába behozott eszközökre vonatkozó rendelkezések 

A  Házirend  előírhatja  az  óvodába,  a  gyermekek,  által  bevitt tárgyak  csoportszobában,  

öltözőben való elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. A Házirend az óvodába járáshoz  

nem szükséges dolgok bevitelét megtilthatja, korlátozhatja vagy feltételhez kötheti. Ha az  

előírt  szabályokat a  szülők megszegik,  a  bekövetkezett  kárért  az óvoda, valamint annak  

egy dolgozója sem felel.  

Az óvodába járáshoz szükséges, behozható eszközök, tárgyak: 

 a gyermekek számára benti cipő, tartalék váltó ruházat évszaknak megfelelően, alvós 

póló-pizsama, tornafelszerelés, fogkefe, fésű, lepedő. A szülők kötelesek jellel ellátni 

a gyermekek ruházatát, cipőjét, a könnyebb azonosítás miatt.  

 személyes plüss játék, párna, amely a szülőtől való elválást és az óvodai befogadást 

segíti. A plüss játék csak akkora lehet, ami a „kincsesládikóba” belefér.  

Az óvodába nem hozható tárgyak: 

 Értékes otthoni játék, mobil telefon, ékszer, óra, bármilyen étel, ital, gyógyszer, 

cumisüveg, balesetveszélyes és sérülést okozó eszközök. 

 

Amennyiben  az  óvodapedagógusok  erről  tudomást  szereznek,  a  tárgyakat  a  gyermektől  

elveszik, majd hazatávozáskor átadják a szülőknek. 



 
Csőszi Vadvirág Óvoda 

OM: 203248  

 18 

3.8. Védő-óvó intézkedések 

3.8.1.A gyermekekkel kapcsolatos egészségügyi szabályok 

Az óvodában csak teljesen egészséges gyermek tartózkodhat! Beteg gyermek az óvodát  

nem látogathatja, mert  veszélyezteti társai egészségét és saját  gyógyulását. Az óvodai  

közösség a beteg gyerek gyógyulásához szükséges feltételeket nem tudja biztosítani. Az  

óvodapedagógusok  gyógyszert,  kúpot  a  szülőktől  nem  vehetnek  át,  a  gyermeket  az  

óvodában gyógyszerezni nem lehet. Kivétel ez alól, az életmentő gyógyszerek beadása. ( 

asztma pipa, cukorbetegség, lázgörcs,) A szülő köteles ilyen  esetben olyan, az orvos által 

aláírt, lepecsételt igazolást átadni az óvodapedagógusnak, amely tartalmazza, hogy  a  

gyermeknek  mikor,  pontosan  milyen  adagolásban  adható  be  a  megnevezett gyógyszer. 

Ha a pedagógus megítélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a többi gyermektől való  

elkülönítésről, értesíti a szülőt, aki köteles a legrövidebb időn belül gyermekét elvinni az 

óvodából. Ezután a szülő köteles gondoskodni gyermeke orvosi ellátásáról.  

A  gyermek csak gyógyultan, orvosi igazolással jöhet újra óvodába. 

Fertőző betegség (rubeola, bárányhimlő, skarlát, májgyulladás, tetű, szalmonella) esetén a  

szülő köteles az óvodát értesíteni. Az intézmény a bejelentést követően jelez az ÁNTSZ  

felé és fertőtlenítő takarítást végez. Fejtetűvel fertőzött gyermeket csak a serkék teljes 

eltávolítása után tudjuk fogadni. Amennyiben a szülő nem a fentiek szerint jár el, értesítjük az 

illetékes egészségügyi hatóságot. 

Az óvodapedagógus feladatai napközben megbetegedett gyermek, vagy baleset esetén: a  

gyermeket haladéktalanul el kell látni, miközben a csoport felügyeletét meg kell oldani. A  

betegség, baleset súlyosságától függően azonnal mentőt hívni, és értesíteni a szülőket. 

Amennyibe a gyermeknek valamelyik érzékszerve sérül, azonnal mentőt kell hívni, majd 

értesíteni a szülőt. 

A  gyermekek  egészségének  védelme  érdekében  szülők  a  csoportszobába,  mosdó  

helyiségbe utcai cipővel nem léphetnek be. A csoportszobákba a szülők csak az óvodai  

ünnepségek, rendezvények idején tartózkodhatnak.  

Ittas, bódult állapotú szülőnek, hozzátartozónak a gyermek védelme érdekében nem adjuk  

ki a gyermeket. 

A  gyermekek  ágyneműjének  tisztaságáról  a  szülők  gondoskodnak havonta  egy  

alkalommal fertőtlenítő  átmosásra  hazaviszik.  A  gyermekek  pizsamáját, párnáját is ezen  

időpontban viszik haza mosásra. 
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Az egészségmegőrzésben a prevenció fontosságát valljuk, ezért lehetőséget adunk a megfelelő 

mennyiségű és minőségű sportolásra, gondoskodunk a változatos, egészséges étrendről. A 

gyermekek egészségi állapotát gyermekorvos, fogaik épségét fogorvos ellenőrzi, látásuk, 

hallásuk vizsgálata szűrővizsgálatok alkalmával történik.  

Az óvodában rendszeres időközönként látogatást tesz a védőnő.   

A gyermekek szűrővizsgálatát a fogorvos évente egy alkalommal végzi előre egyeztetett 

időpontban.   

Az óvoda gyermekorvosa: dr. Vörös Katalin 

Az óvoda fogorvosa: dr. Kellei Györgyi 

Az óvoda védőnője: Horváth Istvánné 

 

Az óvoda mellékhelyiségeit egészségügyi előírásoknak megfelelően a  gyermekek  és  az  

óvoda  dolgozói  használhatják  

 
 

3.8.2. Baleset megelőzés, balesetvédelem szabályai 

 

A balesetek megelőzése érdekében az óvoda minden dolgozójának ismernie kell a baleset  

megelőzési - és  tűzvédelmi  előírásokat.  Ennek  érdekében  minden  nevelési  év  elején  

munkavédelmi és tűzvédelmi oktatáson kötelesek részt venni. 

Az óvodában történő baleset esetén a gyermeket elsősegélyben részesítjük, értesítjük a  

szülőt, vagy a baleset súlyosságától függően mentőt hívunk. A baleseti jegyzőkönyvet az  

óvodavezető  készíti  el  a  munkavédelmi  felelőssel,  majd  a  jogszabályban  rögzített  

hivatalos szervek részére megküldi. 

A  gyermekek  életkorának,  fejlettségi  szintjének  megfelelő  balesetvédelmi,  baleset  

megelőzési tájékoztatás, felvilágosítás minden csoportban az óvodapedagógusok feladata.  

 A gyermekekkel egészségük és  testi  épségük  védelmére  vonatkozó  előírásokat,  a  

foglalkozásokkal  együtt  járó veszélyforrásokat,  a  tilos  és  az  elvárható  

magatartásformákat  az  óvodai  nevelési  év megkezdésekor, illetve folyamatosan 

(kirándulás, séta, túra, úszás, autóbuszos közlekedés, kerékpározás stb.) ismertetjük. 

A  gyermekek  biztonsága  érdekében  az  óvoda  kapuját  zárva  kell  tartani.   
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A  szülők kötelessége is, hogy figyeljenek arra, hogy maguk után minden esetben a kapu 

tetején lévő toló zárral bezárják. Az ajtókat 9.00 és 12.45, valamint 13.00 és 15.00 között 

zárva tartjuk. Az ettől eltérő időpontokban érkezőket csengetés után bocsátjuk be.   

Nyitvatartási  idő  alatt  az  óvoda  egész  területén  csak  az  óvodába  beíratott  gyermekek  

tartózkodhatnak, felelősséget csak értük vállalunk. Az iskolás testvérek felügyeletét nem  

tudjuk felvállalni, elhelyezésükről a szülőknek kell gondoskodni. 

A gyermekek az óvoda helyiségeiben, udvarán csak felügyelet mellett tartózkodhatnak.  

A szülők, amint átvették az óvodapedagógustól a gyermeket, teljes felelősséggel tartoznak 

gyermekük biztonságáért. Gyermekeinket szeretnénk arra nevelni, hogy szüleiket, s az ő 

idejüket tiszteljék azzal is, ha megérkeznek értük az óvodába, játékukat helyére téve, 

elköszönjenek társaiktól, óvónőjüktől, és ne várakoztassák szüleiket. Ez nem mindig könnyű - 

a gyermeki játék utáni vággyal szemben- de kérjük, ne engedjék vissza gyermeküket az 

öltözőből semmilyen indokkal. Későbbi, nem kívánatos szokást előzhetünk meg 

következetességünkkel. Ez vonatkozik az délutáni udvari játékok használatára is. Különösen 

fontos az esetlegesen bekövetkező balesetek elkerülése érdekében is. A gyerekek hajlamosak 

arra, hogy szüleik jelenlétében ne az óvodai szokásoknak és szabályoknak megfelelően 

használják az udvari játékokat. Az is tapasztalatunk, hogy a szülők jelenlétében már nem a 

felügyeletért felelős pedagógus szava a döntő.  

A  balesetek  megelőzése  érdekében  az  óvoda  folyosóin,  öltözőkben  futkározni,  

ablakpárkányra,  radiátorra,  szekrények  tetejére  felmászni  nem  szabad,  ennek betartása a 

szülők kötelessége is. A gyermekeket az ajtókon hintázni ne engedjék. 

Árammal működő eszközöket olyan magasságban kell  elhelyezni,  hogy  a  gyermekek  ne 

érhessenek  hozzá.  Gyermekeknek  villanyt  felkapcsolniuk,  elektromos  eszközt 

bekapcsolniuk tilos! 

Az  udvari  játékeszközök  használatának  rendjét  naponta  ismertetni  kell  a  gyerekekkel,  

biztosítani kell az állandó felügyeletet mellettük.  

Az udvari játékeszközök állapotát minden nap ellenőrizni kell, a rongálódást jelezni az  

óvodavezetőnek.  A  játékokat  a  kijavításig  el  kell  keríteni  és  biztosítani,  hogy  a  

gyerekek ne használhassák. 

Az óvodás gyermekek biztonsága, az óvoda értékeinek megőrzése érdekében az óvoda  

épületében idegenek engedély nélkül nem tartózkodhatnak. 
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A gyermekek biztonsága érdekében az óvodapedagógust a csoportból kihívni  egyéni  

beszélgetéshez  nem  lehet.  Az egyéni beszélgetéseket pedig a fogadó órákon kell 

megvalósítani. 

Az  intézmény  területére,  illetve  az  óvoda  által  az  intézményen  kívül  szervezett  

foglalkozásokra, vagy rendezvényekre tilos olyan tárgyat, anyagot, eszközt bevinni, amely  

veszélyes lehet az életre, az egészségre, testi épségre, és alkalmas a köznyugalom vagy a  

közerkölcs megsértésére. 

Tűzriadó - és bombariadó esetén, veszélyhelyzetben, mentésnél a Tűzriadó terv szerint kell  

eljárni. 

Az  óvodában  tartózkodó  szülők,  gyermekek  kötelesek  az  egészségük  és  testi  épségük  

védelmére  vonatkozó  rendelkezéseket  betartani,  a  keletkezett  balesetek  felelősségét  

vállalni. Balesetveszély esetén az óvodában tartózkodó minden személynek kötelessége  

szólni az éppen ott lévő óvodapedagógusnak még akkor is,ha baleset nem következett be. 

Kerékpárok tárolására mind a fő, mind a hátsó bejáratnál van lehetőség. A kerékpárok 

lezárásáról a szülőknek gondoskodni szükséges. A tárolókban elhelyezett kerékpárokért 

felelősséget nem vállalunk. 

Kérjük, hogy óvodánk helyiségeinek, udvarainak és közvetlen környezetének tisztaságára, a 

gyermekek egészségének védelme érdekében vigyázzanak. 

 

 

3.9. Pedagógiai Programhoz kapcsolódó óvodán kívüli rendezvények 

Kirándulásokon,  sétán,  túrákon,  színházlátogatáson  stb.  minden  8 gyermek  mellé 

legalább egy felnőttet kell biztosítani. Amennyiben a kiránduláson szülők is részt vesznek, el 

kell fogadniuk az óvodapedagógus kéréseit a kísérésre vonatkozóan, illetve figyelembe kell 

venniük a Házirend előírásait. 

A  gyermekekkel  indulás  előtt  ismertetni  kell  azokat  a  szabályokat,  elvárt  magatartási  

formákat, amelyek az egészségüket, biztonságukat védik. 

Nevelési  időn  kívül  és  önköltséges  szolgáltatások  esetén  a  gyermekek  felügyeletét  a  

szolgáltatást végző személy látja el. 
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3.10. A gyermekek étkeztetése az óvodában 

Az óvodában csak a tálalókonyha által előkészített, a közétkeztetésben szállított ételt szabad 

fogyasztani.  

Születésnapi, névnapi kínálásokra, kirándulásra csak igazolt helyen vásárolt édességet, 

élelmiszert szabad behozni. 

A  gyermekek  által  az  óvodában  fogyasztott  ételekből  a  Népegészségügyi  Intézet  

(ÁNTSZ) előírásainak megfelelően ételmintát teszünk el, és ezt 72 órán át megőrizzük. 

A  szülő  az  óvoda  területén  gyermekének  nem  adhat  semmilyen  ételt, az  egyéni  

nassoltatás  a többi  gyermekkel  szemben  etikátlan,  valamint az  ÁNTSZ  járvány - 

és egészségügyi előírásaival ellenkezik. 

Óvodánk  gyermekeinek  napi  háromszori  étkezéséről  a Csőszi Rózsa Kft. gondoskodik.  

A gyermekek az óvodában reggelit nem kapnak, ezért kérjük, hogy otthonról ne engedjék  

el őket reggeli nélkül. 

Az  óvodák  bejáratánál  kifüggesztett  étlapon  keresztül  tájékoztatást  kapnak  a  szülők  a  

gyermekek  számára  nyújtott  heti  étrendről,  melyet  a szolgáltató  állít  össze,  az 

óvodaorvos pedig jóváhagy. 

A  37/  2014.  (IV.30.) EMMI  rendelet  15.  § szerint a  nevelési - oktatási  intézményben  

minden, szakorvos által igazolt diétás étkezést igénylő személy számára az állapotának  

megfelelő diétás étrendet kell biztosítani. 

A  diétás  étrendet  óvodánkban  ABA Város Városgondnoksága biztosítja. A szülő orvosi 

papírokkal igazolja a diétás étrend szükségességét. Gyermeke számára a napi étkezéshez 2 db 

éthordót kell biztosítani. 

Egész napos kirándulások alkalmával az óvoda biztosítja a gyerekek számára a napi 

háromszori étkezést úgy, hogy az óvodából távol lévő csoportoknak hideg élelmiszert 

tartalmazó csomagot készít a konyha.  

Az egész csoport számára vitamin pótlására szolgáló plusz gyümölcs, zöldség behozatalakor a 

szülőnek írásban nyilatkoznia kell annak eredetéről. 

Az óvoda tálalókonyhájában csak az óvodai személyzet tartózkodhat! 
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Gyermekek étkezése az óvoda étkezőjében: 

Az  iskoláskorú  gyermekek az  ebéd  időszakában pedagógus  felügyelete  mellett 

tartózkodhatnak  az óvoda étkezőjében.  Az  étkezőben  lévő  eszközöket  a  rendeltetésüknek  

megfelelően használják. A balesetvédelmi előírásokat testi épségük megőrzése céljából be  

kell tartani. 

 

 

3.11. Térítési díjakkal kapcsolatos szabályok 

Az étkezési térítési díj megállapítása Csősz Község Önkormányzata képviselő - testülete  

által hozott érvényes rendelet alapján történik. 

Az étkezési díjat minden hónap 15-ig napjáig, a kijelölt napon lehet befizetni az óvodában.  

Az  étkezési  díj  befizetésének  pontos  időpontjáról az  óvodák hirdetőtábláján valamint az 

egyéni befizetési értesítőn tájékozódhatnak a szülők. 

Az étkezési díjakat az adott hónapra előre kell fizetni, a hiányzások miatti túlfizetés a  

következő hónapban kerül elszámolásra. 

Hiányzás esetén az étkezés lemondható minden nap 8 óráig. Be nem jelentett hiányzás esetén 

a szülő a térítési díj visszafizetésére nem tarthat igényt. 

A gyermekek védelméről és a gyámügyi igazgatásról szóló 1997. évi XXXI. törvény (a 

továbbiakban:  Gyvt.) rendelkezése  szerint  a gyermekétkeztetés  során  az intézményi  

térítési díj 100%-át normatív kedvezményként kell biztosítani (a továbbiakban: ingyenes  

étkezés) az óvodai nevelésben részesülő gyermek után, ha: 

 rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesül 

 tartósan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan családban él, amelyben tartósan beteg  

vagy fogyatékos gyermeket nevelnek 

 olyan családban él, amelyben három vagy több gyermeket nevelnek 

 olyan családban él, amelyben a szülő nyilatkozata alapján az egy főre jutó havi 

jövedelem összege nem haladja meg a 

 kötelező legkisebb munkabér személyi jövedelemadóval,  munkavállalói,  

egészségbiztosítási  és  nyugdíjjárulékkal csökkentett összegének 130%-át. 
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4. A  GYERMEKEK  JUTALMAZÁSÁNAK    ELVEI    ÉS FORMÁI,  A 

FEGYELEMZŐ INTÉZKEDÉSEK FORMÁI ÉS ALKALMAZÁSÁNAK ELVEI 

 

Jutalmazási és fegyelmezési elveinkben törekszünk a gyermekek életkori sajátosságainak 

figyelembe vételére. A gyermekek különböző tevékenységeihez nagy szabadságot biztosítunk 

a határok pontos megjelölésével. 

Legfontosabb jutalmazási eszközeink a figyelem és a dicséret. A gyermekek nevelése során a 

következmények nagy szereppel bírnak. Viselkedésük alakulásában pozitív következmény 

(dicséret, jutalom) esetén az adott viselkedés gyakorisága nő, a helyes viselkedési minta 

rögzül. Arra törekszünk, hogy magyarázatinkban a dolgok pozitív oldala jelenjen meg. 

Elsősorban érzelmileg próbáljuk megérteni a gyermekeket. A felnőttek példaadása, bátorítása, 

türelme, bizalom előlege fejleszti a gyermekek viselkedéskultúráját.  

Többszöri „ határátlépésnél” konzekvenciákat vezetünk be. A fegyelmezés szerepe nagyon 

fontos. Így tiltódnak le a helytelen viselkedésformák. A helyes fegyelmezés figyelem és 

jutalom megvonásból áll. Igyekszünk a gyermek energiáit pozitív irányba terelni. Az 

agresszív gyermekek nem kapnak figyelmet az agresszivitáson keresztül. Tilalom helyett a 

gyermekeknek választási lehetőséget biztosítunk, hogy önálló döntéseket hozhassanak, 

képessé váljanak a változtatásra. A fegyelmezést akkor tartjuk eredményesnek, ha közvetlenül 

a nem megfelelő viselkedésforma tanús A fegyelmezést mindig magyarázattal kísérjük. 

Mindezek során használjuk a humort, örömünkkel jelezzük a dicséretet, félelemkeltés nélkül 

jelöljük meg a veszélyeket. 
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5. A GYERMEKEK JOGAI ÉS KÖTELESSÉGEI 

 

5.1. A gyermeknek joga, hogy: 

 képességeinek, érdeklődésének, adottságainak megfelelő nevelésben részesüljön,  

 és felkészüljön a következő életkori szakaszra. 

 az óvodában  biztonságban,  és  egészséges  környezetben  neveljék,  

 óvodai  életrendjét  pihenőidő,  szabadidő,  testmozgás  beépítésével,  étkezési  

lehetőség biztosításával életkorának és fejlettségének megfelelően alakítsák ki. 

 emberi  jogait,  személyiségét  tiszteletben  tartsák,  védelmet  nyújtsanak  neki,  s  

különösen  személyiségének  szabad  kibontakoztatásához  való  jogát  a  nevelési  

intézmény  tiszteletben  tartsa,  e  jogának  gyakorlása  azonban  nem  korlátozhat  

másokat ugyanezen jogainak érvényesítésében. 

 vallási, világnézeti, nemzeti vagy etnikai hovatartozását tiszteletben tartsák. 

 állapotának,  személyes  adottságának  megfelelő  megkülönböztetett  ellátásban,  

különleges  gondozásban,  rehabilitációs  célú  ellátásban  részesüljön,  életkorától  

függetlenül a pedagógiai szakszolgálat intézményéhez forduljon segítségért. 

 családja  anyagi  helyzetétől  függően,  külön  jogszabályban  meghatározott  

esetekben kérelmére térítésmentes vagy kedvezményes étkezésben részesüljön 

 .rendszeres egészségügyi felügyeletben és ellátásban részesüljön. 

 a sajátos nevelési igényű gyermeknek, tanulónak joga, hogy különleges bánásmód  

keretében  állapotának  megfelelő  pedagógiai,  gyógypedagógiai,  konduktív  

pedagógiai  ellátásban  részesüljön  attól  kezdődően,  hogy  igényjogosultságát  

megállapították.  A  különleges  bánásmódnak  megfelelő  ellátást  a  szakértői  

bizottság szakértői véleményében foglaltak szerint kell biztosítani. 

 a gyermek személyiségét, emberi méltóságát és jogait tiszteletben kell tartani, és  

védelmet kell számára biztosítani fizikai és lelki erőszakkal szemben. A gyermek  

nem  vethető  alá  testi  és  lelki  fenyítésnek,  kínzásnak,  kegyetlen,  embertelen,  

megalázó büntetésnek vagy bánásmódnak. 
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5.2. A gyermeknek kötelessége hogy: 

 életkorához és fejlettségéhez igazodva, pedagógus felügyelete, irányítása mellett  

 a Házirendben meghatározottak szerint közreműködjön saját környezetének és az 

általa alkalmazott eszközöknek a rendben tartásában 

 óvja saját és társai testi épségét, egészségét, haladéktalanul jelentse a felügyeletét  

ellátó  pedagógusnak  vagy  más  alkalmazottnak,  ha  saját  magát,  társait 

veszélyeztető állapotot, tevékenységet vagy balesetet észlelt. 

 óvja  az óvoda  berendezéseit,  felszereléseit,a  foglalkozások  során  használt 

eszközöket 

 tanulja  meg  tisztelni  a  felnőtteket,  szeresse  és  fogadja  el  társai  egyéniségét, 

másságát. 

 cselekvési szabadságát, családi élethez, magánélethez való jogát az óvoda nem 

korlátozhatja, de a gyermek e jogának gyakorlása közben nem veszélyeztetheti saját,  

illetve  társai,  az  óvodai  alkalmazottainak  egészségét,  testi  épségét.  Nem 

akadályozhatja viselkedésével a többiek művelődéshez, fejlődéshez való jogát. 
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6. KAPCSOLATTARTÁS, EGYÜTTMŰKÖDÉS A CSALÁDDAL  

 

6.1. A szülő joga, hogy: 

 szabadon választhat gyermeke részére óvodát 

 megismerje az óvoda pedagógiai programját, házirendjét, tájékoztatást kapjon az  

abban foglaltakról. 

 gyermeke fejlődéséről rendszeres, részletes és érdemi tájékoztatást, neveléséhez  

tanácsokat, segítséget kapjon. 

 kezdeményezze szülői szervezet, óvodaszék létrehozását és annak munkájában,  

továbbá  a  szülői  képviselők  megválasztásában,  mint  választó,  és  mint 

megválasztható személy részt vegyen. 

 az óvodavezető vagy az óvodapedagógus hozzájárulásával részt vegyen a 

foglalkozásokon, valamint az óvoda nyitott rendezvényein. 

 gyermeke neveléséhez  igénybe vegye a pedagógiai szakszolgálat intézményét. 

 megállapításairól tájékoztathatja az intézmény nevelőtestületét és a fenntartót. 

 írásbeli  javaslatát  az  óvoda  vezetője,  a  nevelőtestület,  az  óvodaszék,  az 

óvodapedagógus megvizsgálja, és arra a meg keresésétől számított tizenöt napon 

belül, legkésőbb a tizenötödik napot követő első ülésen érdemi választ kapjon. 

 az óvodai Szülői Szervezet figyelemmel kíséri a gyermeki jogok érvényesülését, a 

pedagógiai munka  eredményességét,  a  gyermekek  csoportját  érintő bármely 

kérdésben tájékoztatást kérhet az óvoda vezetőjétől, az e körbe tartozó ügyek 

tárgyalásakor  képviselője  tanácskozási  joggal  részt vehet   a   nevelőtestület 

értekezletein. 

 személyesen vagy jogszabályban meghatározottak szerint részt vegyen az érdekeit 

érintő döntések meghozatalában. 

 az oktatási jogok biztosához forduljon. 
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6.2. A szülő kötelessége, hogy: 

 

 gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkölcsi fejlődéséhez szükséges  

feltételekről. 

 gondoskodjon arról, hogy gyermeke 3 éves korától rendszeresen vegyen részt az  

óvodai nevelésben. 

 kísérje figyelemmel gyermeke fejlődését, és a tőle elvárható módon segítse a fejlődés  

folyamatát, valamint a gyermek közösségbe való beilleszkedését, az óvoda rendjének,  

a közösségi élet szabályainak elsajátítását. 

 rendszeresen  tartson  kapcsolatot  gyermeke  pedagógusaival  és  részükre  az 

együttnevelés érdekében szükséges tájékoztatást adja meg. 

 gyermekét  tisztán,  gondozottan,  a  Házirend  szabályait  betartva  hozza  óvodába,  

gondoskodjon váltóruháról, váltócipőről, tornafelszerelésről, pizsamáról. 

 gyermekével  megjelenjen  a  nevelési  tanácsadáson,  továbbá  biztosítsa 

gyermekének  az  óvodapszichológusi  vizsgálaton  és  a  fejlesztő  foglalkozásokon 

való részvételét. Ha az e bekezdésében foglalt kötelezettségének a szülő nem tesz 

eleget, a kormányhivatal kötelezi a szülőt kötelezettségének betartására. 

 a  szülő  köteles  megadni  lakcímét  és  a  napközbeni  elérhetőség  érdekében  a 

telefonszámát.  Adatainak,  elérhetőségének  változásait  haladéktalanul  be  kell 

jelentenie a csoportban dolgozó óvodapedagógusnak. 

 tartsa tiszteletben az óvoda dolgozóinak emberi méltóságát és jogait, tiszteletet 

tanúsítson irántuk. 

 

6.3. A család és az óvoda közös nevelési elveinek kialakítása 

Célkitűzéseinket,  feladatainkat  Pedagógiai  Programunk tartalmazza. 

Az óvodába járó gyermekeket arra neveljük, hogy:  

 tanulják meg tisztelni a felnőtteket 

 szeressék és fogadják el pajtásaik egyéniségét, különbözőségét 

 legyenek képesek alkalmazkodni egymáshoz 

 konfliktusaikat ne durvasággal, erőszakkal, árulkodással oldják meg 

 óvják és védjék környezetüket.  
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Ezen  törekvéseink  sikerének  érdekében  kérjük  a  szülőket,  hogy  otthon  is  ezeket  az  

alapelveket erősítsék meg gyermekeikben. Ne tegyenek indulatos, negatív megjegyzéseket  

mások  gyerekeire,  az  óvoda  dolgozóira,  szülőtársaikra.  Ne  bíztassák  gyermeküket  

verekedésre, még ha előző nap gyermeküket is ért sérelem.  

Más gyermekét semmilyen formában nem vonhatják felelősségre. Kulturált magatartással, a 

közösségi érintkezés szabályainak megtartásával segítsék gyermekük pozitív fejlődését. 

Mutassanak jó példát  

gyermeküknek  arra,  hogyan  becsülik  és  óvják  meg  az  óvodai  eszközöket,  tárgyakat, 

valamint gyermekük minden alkotását, munkáját, így gondoskodnak azok hazaviteléről. 

 

 

6.4. A kapcsolattartás, együttműködés formái 

Az óvoda és a családi ház jó partneri kapcsolatának, az igazi, valós együttműködésnek  

feltétele, hogy a szülőknek lehetősége legyen megismerni az óvoda nevelési törekvéseit és  

aktívan vegyenek részt az óvoda életében.  

Annak érdekében, hogy a gyermekek óvodai életéről, képességei fejlődéséről a szülők 

folyamatosan információt kapjanak, szükség van az őszinte, nyitott párbeszédre. 

Intézményünkben az együttműködés lehetőségei: 

 szülői értekezlet évente 3 alkalommal 

 nyílt napok 

 nyilvános ünnepségek, jeles napok  

 családi játszó délutánok 

 családlátogatás (igény szerint, előzetes megbeszélés alapján) 

 a faliújságra kifüggesztett információkon keresztül 

 közösen szervezett kirándulások 

 munkadélutánok 

 Gyermektükör - a gyermek fejlődéséről (félévente egy alkalommal) 

 tehetséggondozás - értékelés   a   műhelytevékenységekről   (félévente   egy  

alkalommal) 
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Az óvoda Éves Munkatervéről, óvodai dokumentumok változásáról az óvodavezető a Szülői   

Szervezet képviselőit évente két alkalommal nevelőtestületi értekezlet keretében szóban 

tájékoztatja.  

A szülők  saját és  gyermekeik  jogainak érvényesítése  érdekében  szóban  vagy  írásban,  

közvetlenül vagy választott képviselőik, útján az óvoda vezetőjéhez ,az adott ügyben érintett 

gyermek óvodapedagógusához, vagy a Szülői Szervezethez fordulhatnak. 

Kérjük a szülőket, hogy a gyermekükkel kapcsolatos információt, tájékoztatást csak a 

gyermek óvodapedagógusától, illetve a vezetőtől kérjenek, a nevelőmunkát segítő dolgozók 

ebben nem illetékesek.   

Óvodába érkezéskor és távozáskor a néhány mondatosinformációcserén  kívül  az  

óvodapedagógus  figyelmét  a  csoporttal  való  foglalkozásról  ne vonják el, mert az 

előidézheti baleset kialakulását, és zavarja a nevelés folyamatát. 

 

 

6.5. A szülőket terhelő fizetési kötelezettségek 

A gyermek szülőjének írásbeli nyilatkozatát kell beszerezni minden olyan óvodai döntéshez,  

amelyből a szülőre fizetési kötelezettség hárul (kirándulás, színház, mozi, múzeum.stb.) 

A szervezett programok költségének szedhető összegét a Szülői Szervezet határozza meg.   

Az intézménynek a szülők írásbeli nyilatkozatát be kell szerezni: 

 a gyermekkel kapcsolatos minden vizsgálat előtt  

 kirándulások, séták engedélyezéséhez 

 a gyermekükről készült fotó – és videó felvételek megjelenhetnek-e az intézmény 

honlapján,  

 pályázatokon való részvételhez. 

 
 

6.6. Az óvoda helyiségeinek szülők általi használhatóságának rendje  

 

A szülők az óvoda helyiségei közül a folyosót – öltözőt használhatják. A folyosóink méreteik 

miatt közlekedőként és öltözőként is funkcionálnak, ezért kérjük, hogy a biztonságos 

használat érdekében ezeket kellő figyelemmel használják. Előbbiekre tekintettel kérjük, hogy 

a babakocsit és egyéb közlekedést akadályozó eszközöket lehetőség szerint ne hozzanak be a 

folyosóra. 
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A csoportszobában befogadási időszakban,nyílt napokon, közös játszó-délelőttökön, 

játszódélutánokon váltócipőben  tartózkodhatnak.  

Igyekszünk közös családi eseményeknek is teret adni, amelyeken minden kedves vendéget 

örömmel látunk. 

A mindennapi óvodai életben az óvodapedagógus teljes figyelmére szükség van, hogy a 

rábízott gyermekeket maradéktalanul elláthassa. 

Kérjük a tevékenységek idején, illetve pihenő időben ne zavarják az óvodásokat. 

 
 

7. PEDAGÓGIAI MUNKA AZ ÓVODÁBAN 

Nevelési alapelv: 

Az óvodai életet, a foglalkozásokat az óvodának oly módon kell megszerveznie, hogy a 

szülők és a fenntartó igényei szerint, a szakmai követelményekben megfogalmazott 

színvonalon (Óvodai Nevelés Országos Alapprogramja) eleget tudjon tenni a gyermekek 

nevelésével, ellátásával és gondozásával összefüggő feladatainak. Tartalmait Pedagógiai 

Programunk tartalmazza. 

A gyermekek napirendjét úgy alakítjuk, hogy a játék, a mozgás, a változatos intellektuális 

tevékenységek egyensúlyban legyenek. A változatosságon, sokszínűségen kívül törekszünk a 

gyermekek ideális (saját személyükre szabott) terhelésére. Az önfeledt játék fontosságát 

valljuk,mert elengedhetetlen a gyermek egészséges fejlődéséhez.  

 

Az óvoda törvényben meghatározott feladatai: 

 

 ellátásának keretei között felelős a gyermekek testi, értelmi, érzelmi, erkölcsi 

fejlődéséért; 

 az óvoda felelős a gyermekközösség kialakításáért és fejlődéséért; 

 az óvoda a gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek 

kibontakoztatásában együttműködik a szülővel; 

 az óvoda a gyermekközösség kialakítása, fejlesztése során a szülők közösségével 

együttműködve végzi nevelő-oktató munkáját. 
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 Óvodánk céljai:  

 

 Az óvodások nyugodt, élmény-gazdag, harmonikus fejlődésének elősegítése a 

magasabb rendű érzelmek kibontakoztatásával, az életkori és egyéni sajátosságok 

figyelembevételével. 

 Sokoldalú képességfejlesztés segítségével a gyermeki személyiség egészére irányuló 

fejlődés biztosítása, elősegítése. Komplex élmények biztosításával, segítségével 

kötődés kialakítása a gyermekek és a művészetek között, tradicionális értékek átadása 

a gyerekeknek a művészetek segítségével. 

 Biztonságos tájékozódás kialakítása a gyerekek szűkebb és tágabb környezetében. 

 A gyermekek érdeklődésének felkeltése, illetve kielégítése az óvodai és óvodán kívüli 

tevékenységekkel, programokkal. 

 Gyermeknevelési módszerünk „titka” az őszinte gyermekszeretetben, a gyermek 

tiszteletében, egyéni fejleszthetőségében keresendő. Mindent megteszünk, hogy a 

gyermek érdeklődő, a világra nyitott, befogadó legyen, tisztelje társait, a felnőtteket, 

ismerje meg a valódi értékeket, tudjon örülni, lelkesedni.  

Sajátos nevelési igényű gyermekek ellátása:  

 Logopédia a rászoruló gyermek számára ingyenes szolgáltatás, hetente délelőtt, 

megadott órarend szerint szakember foglalkozik a gyermekekkel. Logopédus 

vizsgálati eredményeit az általa tartott fogadóórákon tekinthetik meg a szülők és 

kérhetnek szakmai véleményt. A szülő nyilatkozik arról, hogy igényli-e a 

foglalkozáson való részvételt. 

 A szülők ingyenesen igénybe vehetik a székesfehérvári Fejér Megyei Pedagógiai 

Szakszolgálat szolgáltatásait gyermeknevelési, család terápiás és iskolaérettségi 

problémák esetén.  
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 A részképességek területén elmaradást mutató gyermekekkel egyes csoportokban az 

óvodapedagógus fejlesztőpedagógusi végzettséggel, fejlesztő munkát is végez, a 

csoport heti rendjében meghatározott időben. Egyéni problémákkal, fejlődési 

mutatókkal – előre egyeztetett időpontban – fogadóórán lehet hozzá fordulni. 

 

Hit- és vallásoktatás 

 

Nkt. 3.§. (3)Az állami és települési önkormányzati nevelési-oktatási intézményben az 

ismereteket, a vallási, világnézeti információkat tárgyilagosan, sokoldalúan kell 

közvetíteni, a teljes nevelés-oktatási folyamatban tiszteletben tartva a gyermek, a 

tanuló, a szülő, a pedagógus vallási, világnézeti meggyőződését, és lehetővé kell tenni, 

hogy a gyermek, tanuló fakultatív hitoktatásban, illetve hit- és erkölcstan oktatásban 

vehessen részt. 

Az egyházi jogi személy a hit- és vallásoktatást óvodában a szülők, iskolákban és 

kollégiumban a tanulók és a szülők igénye szerint szervezheti. A hit- és vallásoktatás 

az óvodában az óvodai foglalkozásoktól elkülönítve, az óvodai életrendet figyelembe 

véve – a nyitvatartási időn belül, de nevelési időnek nem minősülő időkeretben 

szervezhető (…) óvoda – a nevelési-oktatási intézményben rendelkezésre álló 

eszközökből – köteles biztosítani a hit- és vallásoktatáshoz szükséges tárgyi 

feltételeket, így különösen a helyiségek rendeltetésszerű használatát, valamint a 

jelentkezéshez és működéshez szükséges feltételeket. 

Az óvoda az egyházi jogi személy által szervezett fakultatív hit- és vallásoktatással 

kapcsolatos feladatok ellátása során együttműködik az érdekelt egyházi jogi 

személlyel.  

 A települési önkormányzati nevelési-oktatási intézményben az ismereteket, a vallási, 

világnézeti információkat tárgyilagosan, sokoldalúan kell közvetíteni, a teljes nevelés-

oktatási folyamatban tiszteletben tartva a gyermek, a tanuló, a szülő, a pedagógus 

vallási, világnézeti meggyőződését, és lehetővé kell tenni, hogy a gyermek, tanuló 

egyházi jogi személy által szervezett hit- és erkölcstan oktatásban vehessen részt.  
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8. EGYÉB FONTOS TUDNIVALÓK  
 

 Alkohol és drog fogyasztása az intézmény egész területén TILOS! 

 Az óvoda területén kereskedelmi, ügynök tevékenység nem folytatható, kivétel az 

óvoda által szervezett rendezvény alkalmával. 

 Az óvoda területén politikai és vallási tevékenység nem gyakorolható! 

 Az óvoda látogatására (a jogosultakon kívül) csak az óvodavezető adhat engedélyt. 

 A dohányzás az intézmény egész területén és 5 méteres körzetében TILOS! 

 Állatot az intézmény területére behozni nem lehet. 

 A kapu bejáratát gépkocsival rövid időre sem foglalhatják el. 

 Az óvoda minden alkalmazottja köteles az általa észlelt rendkívüli eseményt közvetlen 

felettesének jelezni. Az óvodavezető dönt a szükséges intézkedésről, a fenntartó 

értesítéséről.  

 Bombariadó és tűzriadó esetén szükséges teendők megtalálhatóak a munkavédelmi 

szabályzatban.  

Az esetleges kivonulás helyszínei: Bartók Béla utcai ill. Petőfi Sándor utcai parkolók. 

 

Gyermekvédelmi problémával - gyermekvédelmi fogadóóra időpontjának egyeztetése / sürgős 

esetekben azonnal /, gyermekjóléti megbízott felkeresésének helye, módja, segélyezési lehetőségek és 

minden olyan probléma, melynek megoldásához külső segítséget is igényelnének a gyermek fejlődése 

érdekében, - az óvoda gyermekvédelmi feladatait is ellátó óvodavezetőhöz fordulhatnak.   

 

 

Reméljük, senkinek nem okoz gondot Házirendünk betartása. 

A Házirenden kívüli, óvodánk működésével, hagyományaival kapcsolatban felmerült kérdésekkel, 

forduljanak bizalommal óvodánk illetékes munkatársaihoz. 

További információval is szívesen állunk rendelkezésükre. 

  

A Házirend nyilvánosságra hozatala szülői értekezleteken történik, majd a megismerhetőség 

folyamatos biztosítása céljából az óvoda épületében kifüggesztésre kerül és hozzáférhető az óvoda 

honlapján. 
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9. ZÁRÓ RENDELKEZÉSEK  
 

A Házirend tartalmát az óvodavezető köteles ismertetni a beosztott munkatársakkal. 

 

A Házirendben foglaltak megismerése és betartása, illetve betartatása az intézményi 

alkalmazottakra kötelező érvényű. 

 

A Házirendet az alkalmazotti közösség tagjai megismerték, melyet aláírásukkal igazolnak:   

  

  

Ssz. Név Beosztás Aláírás 

1.    

2.    

3.    

4.    

5.    

6.    

7.    

8.    

9.    
 

Csősz, 2018. augusztus 24.  
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